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บันทึกข้อความ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสรุนารี 

หน่วยงาน    ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา   ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา      โทร. 3064   โทรสาร 3060               
ที ่  อว7431(3)/                                       วันที ่                                                        
เรื่อง  ขอแจ้งรายการครุภัณฑ์โสตทัศนูปกรณ์ที่ได้รับจัดสรร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.      
   
เรียน .............................................. 

ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ได้จัดสรรงบประมาณครุภัณฑ์สื่อและเทคโนโลยีการศึกษา 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ…………. ให้แก่หน่วยงานต่าง ๆนั้น  ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษาซึ่งเป็น
หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบในการจัดหาและให้บริการ จึงขอแจ้งรายการครุภัณฑ์โสตทัศนูปกรณ์ที่หน่วยงาน
ท่านได้รับจัดสรร จำนวน..........................รายการ ดังเอกสารที่แนบ 

ทั้งนี้ ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา จะดำเนินการจัดหาและส่งมอบให้แก่หน่วยงานท่านต่อไป
และเพ่ือให้ศูนย์บรรณสารฯ สามารถดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ จึงใคร่ขอข้อมูลรายละเอียดเพ่ิมเติม 
โดยแจ้งกลับยังศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา ภายในวันที่ ………………………..นี้ด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ 
      

(อาจารย์ ดร.ณัฏฐญา เผือกผ่อง) 
ผู้อำนวยการศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

 

แบบแจ้งข้อมูลเพิ่มเติมประกอบการจัดหาครุภัณฑ์โสตทัศนูปกรณ์ 
หน่วยงาน............................................. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

1) ชื่อผู้รับผิดชอบ........................................................................รายการที่........................................................
เบอร์โทรศัพท.์.............................................. สถานที่ติดตั้ง............................................................................ 
อาคาร..................................................... ชั้น/ห้อง......................................................................................... 

2) อ่ืนๆ (ยี่ห้อ/รุ่น/ใบเสนอราคา) ถ้ามี............................................................................................................... 
 
        ลงนาม............................................................. 
              (............................................................) 
             วันที ่..................................................... 

โปรดส่งคืนฝ่ายบริการสื่อการศึกษา (นายณรงค์ สบุงกช)  โทรศัพท์ 3064 โทรสาร 3060 Email : subong@sut.ac.th ภายในวันที่………………… 

 
วิสัยทัศน์: "แหลง่เรียนรู้และบริการสื่อการศึกษาอย่างมืออาชีพ ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เพื่อสนับสนนุให้ 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนารีเปน็มหาวิทยาลยัอันดับ 1 ของประเทศ และ 200 อันดับแรกของเอเชีย" 
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รายการครุภัณฑ์โสตทัศนูปกรณ์ที่หน่วยงาน.................................................ได้รับจัดสรร  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ………….. มีดังนี้ 

ลำดับ รายการ จำนวน/
หน่วย 

หมายเหตุ 

1    
2    
3    
4    

 
 


