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ผู้จัดทำ : นางดวงใจ  กาญจนศิลป์ คณะกรรมการบริหารระบบคุณภาพและสิ่งแวดล้อม / 
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ผู้ตรวจสอบ/ผู้อนุมัต ิ: นางสาวณัชชา บวรพานิชย์ ตัวแทนฝ่ายบริหารระบบคุณภาพและสิ่งแวดล้อม 
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1. วัตถุประสงค์ 
  1. เพ่ือให้หน่วยงานมีคู่มือการปฏิบัติเรื่องการสร้างเครือข่ายของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
  2. เพ่ือให้การสร้างเครือข่ายของหน่วยงานสามารถดำเนินการได้ไปในทิศทางเดียวกัน 
  
2. ขอบเขต 
 เป็นแนวทางการปฏิบัติเรื่องการสร้างเครือข่ายของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
 
3. คำจำกัดความ 

3.1 เครือข่าย (Network) หมายถึง ความสัมพันธ์ การเชื่อมโยงทางสังคมระหว่างบุคคล
กลุ ่มบุคคล หน่วยงาน องค์กรที ่สมัครใจจะทำ
กิจกรรมร่วมกัน 
 

3.2 การสร้างเครือข่าย (Networking) หมายถึง กระบวนการสร้างสัมพันธภาพที่ดีระหว่างบุคคล 
กลุ่มบุคคล หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกองค์กร 
เพื่อวัตถุประสงค์ในการแลกเปลี่ยน การจัดกิจกรรม
ร่วมกัน 
 

3.3 กิจกรรม (Activity) หมายถึง การกระทำหรือสิ ่งที ่ทำ เพื ่อให้มีการดำเนินงาน
ร่วมกันระหว่างบุคคล องค์กร หน่วยงาน 
 

4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ที ่ ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร 
1 เว็บไซต์ชมรมห้องสมุดสีเขียว : เกณฑ์การประเมินห้องสมุดสีเขียว SDE-CLREM-00-01-0040 
2  เว็บไซต์ห้องสมุดสีเขียว มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี SD-CLREM-00-01-0022 
 
 
5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  

                  - 
 
6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษากำหนดนโยบายสิ่งแวดล้อมและพลังงาน เพ่ือเตรียมเข้ารับการ
ตรวจประเมินห้องสมุดสีเขียวตามเกณฑ์การประเมินห้องสมุดสีเขียว พ.ศ. 2566  

2. แต่งตั้งคณะทำงานบรรณสารสีเขียว หมวดที่ 5 เครือข่ายความร่วมมือเพ่ือรับผิดชอบดำเนินการการ
สร้างเครือข่ายความร่วมมือ 
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3. จัดทำโครงการกิจกรรมเพ่ือเป็นสื่อกลางในการสร้างเครือข่าย อาท ิโครงการสื่อความห่วงใย...ผ่าน
ถุงใส่ยา 

4. ติดต่อประสานความร่วมมือกับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพื่อสร้างเครือข่าย 

5. ประเมินผลการดำเนินกิจกรรมในโครงการ 

 
 

7. เอกสารบันทึก 

ที ่ ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ 
ระยะเวลา
จัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 

1 
แบบประเมินกิจกรรมสื่อ
ความห่วงใย...ผ่านถุงใส่ยา 

คณะทำงานบรรณสาร
สีเขียว หมวดที่ 5 

MS Form ตลอดไป เรียงตามวัน
เดือนปี 

 


