
แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน ตุลาคม 2563  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8210s 5 ตุลาคม 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh MP350 6 ตุลาคม 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 7 ตุลาคม 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

1 ตุลาคม 2563 พบสายพานลำเรียงชำรุด ทำการเปลี่ยนเองเพราะได้ซื้ออะไรไว้สำรอง 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

1 ตุลาคม 2563 ระบบทำงานปกติ แต่ใบมีดหมดคม ทำการเปลี่ยนเอง ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

2 ตุลาคม 2563 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 2 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 5 ตุลาคม 2563 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 

ประจำเดือน พฤศจิกายน 2563  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8210s 2 พฤศจิกายน 2563 เปลี่ยนลูกยางดึงกระดาษถาด 5 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh MP350 2 พฤศจิกายน 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 3 พฤศจิกายน 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

2 พฤศจิกายน 2563 เป่าทำความสะอาดชุด sensor ระบบดึงกระดาษ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

2 พฤศจิกายน 2563 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

6 พฤศจิกายน 2563 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 6 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 6 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 6 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 6 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 6พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 3 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 3 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 3 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 3 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 4 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 4 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 4 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 3 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 3 พฤศจิกายน 2563 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน ธันวาคม 2563  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8210s 1 ธันวาคม 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 

 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh MP350 1 ธันวาคม 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 1 ธันวาคม 2563 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

3 ธันวาคม 2563 เป่าทำความสะอาดชุด sensor ระบบดึงกระดาษ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

3 ธันวาคม 2563 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

4 ธันวาคม 2563 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 4 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 4 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 4 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 4 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 4 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 7 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 7 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 7 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 7 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 8 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 8 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 8 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 7 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 7 ธันวาคม 2563 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน มกราคม 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8210s 11 มกราคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh MP350 11 มกราคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 11 มกราคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

12 มกราคม 2564 เป่าทำความสะอาดชุด ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

12 มกราคม 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

13 มกราคม 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 13 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 13 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 13 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 13 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 13 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 14 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 14 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 14 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 14 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 19 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 19 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 19 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 19 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 19 มกราคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 

ประจำเดือน กุมพาพันธ์ 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8210s 8 กุมพาพันธ์ 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh MP350 8 กุมพาพันธ์ 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 8 กุมพาพันธ์ 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

9 กุมพาพันธ์ 2564 เป่าทำความสะอาด ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

9 กุมพาพันธ์ 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

10 กุมพาพันธ์ 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 10 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 10 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 10 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 10กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 10 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 11 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 11 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 11 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 11 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 12 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 12 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 12 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 12 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 12 กุมพาพันธ์ 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน มีนาคม 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8210s 1 มีนาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh MP350 1 มีนาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 1 มีนาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

2 มีนาคม 2564 เป่าทำความสะอาด ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

2 มีนาคม 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

3 มีนาคม 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 3 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 4 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 4 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 4 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 4 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 4 มีนาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน เมษายน 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8320s 3 เมษายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh IM3000 3 เมษายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 3 เมษายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

4 เมษายน 2564 เป่าทำความสะอาด ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

4 เมษายน 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

6 เมษายน 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 6 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 7 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 7 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 7 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 7 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 7เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 7 เมษายน 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 

ประจำเดือน พฤษภาคม 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8320s 5 พฤษภาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh IM3000 5 พฤษภาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 5 พฤษภาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

5 พฤษภาคม 2564 ทำความสะอาด ตรวจเช็คระบบดึงกระดาษ ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

7 พฤษภาคม 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

7 พฤษภาคม 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 7 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 7 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 7 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 7 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 7 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 10 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 6 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 6 พฤษภาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน มิถุนายน 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8320s 7 มิถุนายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh IM3000 7 มิถุนายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 7 มิถุนายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

1 มิถุนายน 2564 ทำความสะอาด ตรวจเช็คระบบดึงกระดาษ ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

1 มิถุนายน 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

8 มิถุนายน 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 8 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 8 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 8 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 8 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 9 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 1 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 1 มิถุนายน 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน กรกฎาคม 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8320s 5 กรกฎาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh IM3000 5 กรกฎาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 5 กรกฎาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

6 กรกฎาคม 2564 ทำความสะอาด ตรวจเช็คระบบดึงกระดาษ ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

6 กรกฎาคม 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

9 กรกฎาคม 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 9 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 9 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 9 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 9 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 19 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 5 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 5 กรกฎาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน สิงหาคม 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8320s 2 สิงหาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh IM3000 2 สิงหาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 2 สิงหาคม 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

2 สิงหาคม 2564 ทำความสะอาด ตรวจเช็คระบบดึงกระดาษ ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

2 สิงหาคม 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

3 สิงหาคม 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 3 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 3 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 3 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 3 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ประจำปีงบประมาณ    2564 

FM-CLREM-03-05-17 : Rev.No.00 : 11/05/2564 

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 4 สิงหาคม 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ งานผลิตเอกสารกลาง 
ฝ่ายบริการสื่อการศึกษา ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
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บันทึกคุณภาพการบำรุงรักษาเครื่องจักรและอุปกรณ์ 
งานบริการผลิตเอกสารกลาง 
ประจำเดือน กันยายน 2564  

ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

1.  เครื่องพิมพ์ Pro Duction Ricoh Pro 8320s 6 กันยายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

2.  เครื่องพิมพ์ สี Ricoh IM3000 6 กันยายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

3.  เครื่องพิมพ์สำเนา Copy Print 6 กันยายน 2564 ตรวจสอบโดยบริษัท Ricoh สถานะปกติ ศักชัย หันขุนทด 

4.  
เครื่องเรียงและเย็บเล่มหนังสือ Duplo 
System 5000 

6 กันยายน 2564 ทำความสะอาด ตรวจเช็คระบบดึงกระดาษ ใช้ได้ปกติ 
ศักชัย หันขุนทด 
รังสีรัตน์ ชุนใช ้

5.  
เครื่องตัดกระดาษขนาดกว้าง 60 ซม ยี่ห้อ 
IDEA 

6 กันยายน 2564 ระบบทำงานปกติ ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

6.  
เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับใช้เป็นจำหน่าย
เอกสารประกอบการเรียนการสอน 

1 กันยายน 2564 เครื่องระบบจำหน่ายใช้งานได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

7.  เครื่องเคลือบ 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

8.  เครื่องไสกาว 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้
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ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

9.  เครื่องลัดกล่อง 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

10.  เครื่องเย็บเอกสารระบบไฟฟ้า 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

11.  เครื่องพับกระดาษ Duplo 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

12.  เครื่องพิมพ์สลิป 1 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

13.  เครื่องแสดงผลราคา 1 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

14.  เครื่องจัดเก็บข้อมูล Synology 1 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

15.  ลิ้นชักเก็บเงิน 1 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ ศักชัย หันขุนทด 

16.  อุปกรณ์เย็บสันหนังสือชนิดกดด้วยมือ 7 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้

17.  อุปกรณ์เจาะเข้าเล่มแบบสันห่วงพลาสติก 7 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ 
ชูเเกียรติ หล่อนกลาง 

รังสีรัตน์ ชุนใช ้
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ลำดับ รายการวัสดุอุปกรณ์ วันที่ตรวจเช็ค บันทึกผลการตรวจสอบ ผู้ควบคุม/ตรวจสอบ 

18.  อุปกรณ์พับสันหนังสือ 7 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ รังสีรัตน์ ชุนใช ้

19.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 35 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

20.  แม็กเย็บกระดาษเบอร์ 10 6 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ เพ็ญชนก วีรชัยสุนทร 

21.  เครือ่งดูดความชื้น 7 กันยายน 2564 ใช้ได้ปกติ นายศักชัย หันขุนทด 

 


